
Prosedur Pengajuan Surat Layak 
Etik (SLE)

Komite Etik Penelitian Fakultas Psikologi UMBY



1. Persiapan dan 
Pengajuan

Membuat ajuan, membayar

biaya administrasi, mengisi

form dan submit ajuan secara

2. Proses Telaah

Membayar biaya pemrosesan

sesuai kategori dan submit 

pengajuan

3. Proses Sidang

Telaah berkas dan sidang oleh 

komite etik

4. Penerbitan

Keputusan status dan 

pengiriman SLE via email

Alur Besar Pengajuan

Tanggal 1 – 7 setiap

bulannya

Tanggal 8 – 15 setiap

bulannya

Tanggal 16 – 23 setiap

bulannya



1. Ajuan Permohonan

Pemohon membuat ajuan 

permohonan yang ditujukan 

kepada komite etik penelitian 

Fakultas Psikologi UMBY.

2. Kelengkapan
Berkas

Mengisi formulir yang dibutuhkan: 

deskripsi penelitian, lembar

penjelasan, persetujuan partisipan, 

dan rekrutmen yang dapat di unduh

di sini

3. Submit Daring

Mengisi formulir ajuan secara

daring (online) dengan

melampirkan seluruh formulir yang 

relevan dan dibutuhkan.

melalui tautan berikut

Tahap 1: Persiapan Ajuan dan Pengajuan

https://drive.google.com/drive/folders/1UPaO8jE2ls7VsHsCVqU8d09wA_OOvmQ4?usp=sharing
https://forms.gle/LrhtAhH9wQwdeYP18


Kategori Pemohon Biaya Pengeluaran SLE

Pelajar dan Mahasiswa S1 (UMBY dan non-UMBY) Rp 50.000

Mahasiswa S2 ((UMBY dan non-UMBY)) Rp 100.000

Dosen F.Psi UMBY Rp 150.000

Dosen Non-F.Psi UMBY Rp 200.000

Dosen Non-UMBY dan Umum Rp 350.000

Tahap 2: Biaya Pemrosesan
Biaya dibayarkan melalui transfer ke
BNI Kantor Cabang Yogyakarta 
Nomor Rekening : 4260000424
Nama Pemilik Rekening : Yayasan Wangsamanggala



Proses Telaah

Pihak komite Etik Penelitian akan menerima berkas 

ajuan yang telah dikirimkan secara daring dan bukti 

pembayaran administrasi.

Selanjutnya, anggota komite akan melakukan proses 

telaah mendalam pada dokumen ajuan untuk

memastikan penelitian memenuhi standar etika

psikologi yang berlaku. 

Sidang Komite

Setelah proses telaah dokumen selesai dilakukan, 

Komite Etik Penelitian akan menyelenggarakan sidang

resmi.

Sidang ini bertujuan untuk membahas hasil telaah dan 

menentukan status kelayakan etik (Exempted, 

Expedited, atau Full Board) dari penelitian yang 

diajukan. Sidang akan dilakukan satu kali dalam satu

bulan

Tahap 3: Telaah & Sidang



Exempted

Penelitian dinyatakan memenuhi 

syarat mutlak tanpa risiko tinggi. 

SLE akan langsung dikeluarkan 

dalam waktu maksimal 5 hari kerja.

Expedited

Ajuan dikembalikan untuk revisi. 

Setelah itu dilakukan telaah ulang & 

sidang lanjutan. SLE dikeluarkan 

dalam 7 hari kerja.

Full Board

Perlu revisi, peneliti dipanggil untuk 

wawancara. Dilakukan telaah ulang 

& sidang lanjutan. SLE keluar dalam 

14 hari kerja.

Tahap 4: Keputusan Sidang



Pengiriman Surat Layak Etik

Setelah seluruh tahapan perbaikan (jika ada) diselesaikan dan 

dokumen telah dinyatakan lulus sidang oleh komite, Surat Layak 

Etik (SLE) resmi diterbitkan.

• Surat Layak Etik (SLE) diterbitkan dalam bentuk digital.

• Dokumen akan langsung dikirimkan oleh sistem atau pihak 

komite.

• Penerima dokumen resmi adalah Email Pemohon dan Email 

Ketua Peneliti.

• Pemohon diharapkan memeriksa folder inbox maupun spam 

secara berkala sesuai dengan estimasi hari kerja.

Tahap Akhir: Penerbitan



Terima Kasih

Komite Etik Penelitian Fakultas Psikologi UMBY
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