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PELAKSANAAN UTS SUSULAN 

A. Formulir dan Pengumpulan Berkas Permohonan UTS Susulan  

1. Formulir UTS Susulan dapat didownload di web Psikologi 

http://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/formulir-persuratan/   

2. Formulir yang sudah di download kemudian diisi (diketik atau ditulis tangan) 

kemudian dilampiri surat keterangan tidak ikut ujian (surat keterangan yang asli 

dan tidak boleh hasil scan). 

3. Dokumen UTS Susulan (Formulir UTS Susulan & Lampiran) segera dikumpulkan 

ke TU agar diproses. 

 

B.  Jadwal Pengumpulan Berkas dan Pelaksanaan UTS Susulan 

No. 

Kelas Pagi/R13 

dan Kelas 

Malam/R23 

Jadwal UTS 
Batas 

Pengumpulan 
Dokumen 

Pelaksanaan 
UTS Susulan 

Pukul 
(WIB) 

1 

Pengumpulan 

Dokumen UTS 

Susulan  

Minggu ke I : 

4 s.d. 7 

November 2019 

 s.d. tanggal 15 
November 2019  
( <18.00 WIB) 

19 & 20 
November 
2019 

9.00 s.d. 
17.00  

Minggu ke II : 

11 s.d. 15 
November 2019 

 s.d. tanggal 20 
November 2019  
( <18.00 WIB) 

21 & 22 
November 
2019 

9.00 s.d. 
17.00  

 

No. Kelas Blended 
Hari dan Tanggal  

(paling lambat) 

Batas 
Pengumpulan 

Dokumen 

Pelaksanaan 
UTS Susulan 

Pukul 
(WIB) 

2 

Pengumpulan 

Dokumen UTS 

Susulan  

Minggu ke II : 

16 November 

November 2019 

s.d. tanggal 22 
November 2019 

23 

November 

2019 

9.00 s.d. 
17.00  

 

C. Ujian susulan dimungkinkan apabila mahasiswa mengalami : 

1. Sakit sehingga harus opname, dibuktikan dengan surat keterangan yang sah. 

Bagi mahasiswa yang melampirkan surat keterangan sakit maka prodi akan 

melakukan konfirmasi kebenaran isi/informasi surat tersebut ke 

organisasi/instansi yang mengeluarkan. Apabila dari hasil konfirmasi tersebut, 

surat keterangan sakit yang diajukan tidak benar isi atau informasinya dan 

terindikasi dipalsukan maka mahasiswa akan mendapat punishment atau 

hukuman dari Prodi.  

2. Orang tua atau saudara kandung meninggal dunia, dibuktikan dengan surat 

keterangan yang sah. 

3. Menjalankan kegiatan atau tugas resmi dari universitas atau fakultas dibuktikan 

dengan surat tugas yang ditanda tangani oleh pejabat yang berwenang 

http://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/formulir-persuratan/
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4. Khusus Kelas Malam/R23 dan Blended/R33 : Melampirkan Tugas Dinas tempat 

bekerja dan Mengambil Formulir Pembayaran UTS Susulan karena tugas dinas 

di Website Psikologi. Biaya UTS Susulan dikarena Pekerjaan sebesar Rp. 

85.000,-/SKS dan dibayarkan ke Keuangan Kampus III 

 

D. Hal yang perlu diperhatikan oleh mahasiswa :  

1. Pengurusan yang berkaitan dengan UTS Susulan lebih dari jadwal di atas tidak 

akan dilayani oleh TU Psikologi 

2. Terkait teknis pelaksanaan UTS Susulan dapat berkonsultasi dengan TU 

Psikologi 

 

 

Mengetahui, 

Kepala TU Psikologi 

 

ttd 

 

   Retna Murdaningsih, S.Psi. 

 


