Persyaratan Pembuatan ljazah dan Pembuatan Buku Wisuda

Universitas Mercu Buana Yogyakarta

Telah diterima berkas untuk proses ijazah, dari :

Nama

No.Mahasiswa/NIM |:

Fakultas

Prodi

Dokumen yang harus dikumpulkan :

kewarganegaraan, dil)

No Nama Dokumen (Jlgrr:]]tl)it;) Ceklist
1 | Isian Biodata Lulusan 1
2 | Fotokopi ijazah SMA/K yang dilegalisir 1
3 | Fotokopi Akte Kelahiran 1
4 | Fotokopi Kartu Mahasiswa (KTM) / Surat Pengganti KTM 1
5 | Fotokopi KTP 1
6 | Fotokopi KK 1
7 | Fotokopi ljazah Sarjana Muda/DIl1/Transfer 1
8 | Surat Keterangan Pindah/Melanjutkan studi (bagi mahasiswa transfer) 1
9 | Pas foto terbaru (rapi dan memakai jas hitam berdasi)

Hitam putih ukuran 4 x 6 6

Berwarna ukuran 3 x 4 3
10 | Bagi WNI Keturunan

Fotokopi SBKRI/Ganti Nama 1

Fotokopi Dokumentasi Orang Tua (Surat Nikah, pernyataan melepas 1

Yogyakarta, ...........coooeiiiiiiinn.n.

Mahasiswa

Keterangan :

1. Dokumen di atas diurutkan dan dimasukkan ke dalam stopmap kertas warna sesuai
ketentuan dan dikumpulkan di bagian Tata Usaha Fakultas masing-masing.

2. KTM Asli dan Kuitansi Pembayaran Biaya Wisuda dikumpulkan saat mengambil

ijazah asli.
3. Ketentuan Pas Foto :




PERSYARATAN PAS FOTO UNTUK IJAZAH

. Mahasiswa wajib mengumpulkan pas foto hitam putih ukuran (4 x 6) 6 lembar dan pas
foto warna (3 x 4) 3 lembar dengan tempat/plastik klip zipper. Foto belum termasuk pada
lembar biodata. Tiap lembar foto diberi nama dan NIM dibagian belakang.

. Pas foto yang dikumpulkan harus memiliki kualitas yang baik dengan gambar yang tajam
(tidak buram), pencahayaan yang cukup (tidak berbayang), hasil cetak yang baik dan
dianjurkan berbahan silky doff.

. Diwajibkan untuk melakukan pemotretan dengan menggunakan jasa fotografer
professional (Studio Foto), tidak diperbolehkan menggunakan kamera handphone
maupun kamera poket.

Latar belakang foto dianjurkan menggunakan warna biru.

. Ketentuan pakaian PRIA:

e Menggunakan jas hitam formal lengkap dengan kemeja putih beserta dasi.

e Rambut tertata rapi

¢ Tidak menggunakan aksesoris pada wajah, seperti kacamata, anting, serta aksesoris
- aksesoris lainnya.

. Ketentuan pakaian WANITA:

e Menggunakan blazer hitam formal lengkap dengan kemeja putih beserta dasi.

e Rambut tertata rapi serta tidak menutup telinga.

e Untuk mahasiswi yang mengenakan jilbab, dimohon untuk mengenakan jilbab
hitam dan tidak menggunakan jilbab variasi. Jilbab dimasukkan kedalam kerah
kemeja sehingga dasi tetap terlihat.

e Tidak menggunakan aksesoris pada wajah, seperti kacamata, anting, serta aksesoris
- aksesoris lainnya.

. Panitia berhak menolak maupun mengembalikan pas foto yang dikumpulkan apabila
tidak memenuhi syarat-syarat di atas.



