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A. Tata Cara Pengisian Form SKPI Mahasiswa 

1. Pastikan identitas yang ada di Form SKPI Mahasiswa sudah benar, seperti Nama, 

NIM, Fakultas, Jurusan, Dosen PA, Kelas, Kampus, Jenis Kelamin, Semester, Jumlah 

SKS, Status 

2. Siapkan Informasi sertifikat yang akan diinput di SIA meliputi Tahun sertifikat 

dikeluarkan, Judul Bahasa Indonesia dan Judul Bahasa Inggris 

3. Pilih tahun dikeluarkan sertifikat dan cara Penulisan Nama Sertifikat : 

a. Prestasi dan Penghargaan 

Prestasi, Ajang Kejuaraan, Penyelenggara contoh : 

Juara 1, Debat Psikologi, Fakultas Psikologi UMB Yogyakarta 

b. Kepemimpinan dalam Organisasi 

Jabatan, Nama Kegiatan, Penyelenggara, Tempat contoh : 

Ketua Panitia, PKKMB, Prodi Psikologi, UMB Yogyakarta 

c. Pelatihan yang intens minimal waktu pelatihan 8 jam oleh 

asosiasi/organisasi  

Peserta/Pemateri, Nama Kegiatan, Penyelenggara, Tempat contoh : 

Peserta, Tes Grafis, Biro Psikologi UMB Yogyakarta 

d. Sertifikat Keahlian di bidang keilmuannya dan 

Toefl  

Nama Kegiatan, Penyelenggara contoh : 

English Profeciency Test, Pusat Pelatihan Bahasa UMB Yogyakarta 

e. Kerja Praktik atau Magang 

Peserta/Pemateri, Nama Kegiatan, Penyelenggara, Tempat contoh : 

Peserta, Kuliah Kerja Nyata di Malaysia, UMB Yogyakarta 

f. Seminar/Lokakarya 

Peserta/Pemateri, Nama Kegiatan, Penyelenggara, Tempat contoh 

Peserta, Seminar Narkoba dalam Kejahatan Cyber, Polda DIY 
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4. Apabila gagal entri atau input mungkin salah satu penyebabnya yaitu terlalu panjang 

penulisan nama sertifikat salah satu cara mengantisipasinya yaitu boleh disingkat 

sesuai EDY yang berlaku. 

5. Penulisan nama sertifikat juga harus ditulis dengan bahasa Inggris, untuk 

memastikan grammer atau tata bahasa yang benar maka konsultasikan atau 

tanyakan ke orang yang paham bahasa inggris. 

6. Sertifikat yang diakui yaitu sertifikat ybs sebagai mahasiswa UMB Yogyakarta 

(sertifikat pada saat SMA/K tidak diakui), sedangkan mahasiswa transfer boleh 

menggunakan sertifikat pada saat sebelum masuk menjadi mahasiswa UMB 

Yogyakarta. 

7. Prodi akan melakukan verifikasi kebenaran data yang diisikan dengan dokumen 

sertifikat sehingga mahasiswa diminta mengumpulkan sertifikat pada saat 

pendaftaran yudisium (lihat persyaratan yudisium). Apabila sertifikat tidak sesuai 

dengan ketentuan maka prodi berhak untuk tidak menyetujui sertifikat tersebut 

menjadi salah satu dokumen SKPI. 
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8. Tampilan SKPI Mahasiswa : 

 

Klik Tambah jika akan 

menambahkan data 

sertifikat SKPI 
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B. Tata Cara Pengisian Form Yudisium dan Biodata Wisuda 

1. Sebelum mengisi Form Yudisium mahasiswa diminta mengupload foto resmi dengan 

background warna biru (foto standar untuk ijazah). Cara mengganti foto : edit 

biodataupload fotopilih fotosimpan (data dilihat di gambar di bawah ini) 
 

 

2. Pastikan identitas diri yang ada di form tersebut sudah benar, seperti Nama 

Mahasiswa, NIM, NIK/No. KTP, Jenis Kelamin, Tempat tanggal lahir, agama, alamat, 

No. Telp/HP & Email, Nama Ortu/Wali, Pekerjaan Ortu/Wali, Alamat Ortu/Wali, 

Dosen Wali, Pembimbing Utama & Pembimbing Pendamping Skripsi. 

3. Tanggal Masuk Kuliah, Tanggal Lulus Skripsi, Tanggal Yudisium harus diperhatikan 

dengan benar karena berpengaruh dengan Transkrip Nilai dan Lama pendidikan. 

4. Pastikan Judul TA/Skripsi (Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris) sudah benar, 

apabila masih salah bisa ditanyakan ke TU, untuk judul Bahasa inggris diabaikan 

dulu. 

5. Tampilan Form Yudisium dan Biodata Wisuda : 
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Mengetahui, Kaprodi S1 

Psikologi 

 
 
 

 


