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A. Syarat Mahasiswa dapat Mengajukan UTS Susulan:

1. Mahasiswa sudah menyelesaikan pembayaran saat UTS berlangsung, atau tidakberstatus BL
(Belum Lunas) dan terdaftar di presensi UTS (bukan presensi UTS Susulan).

2. Mahasiswa yang pada saat ujian terjadwal mengalami musibah kecelakaan dan dikuatkan
dengan surat keterangan kecelakaan lalu lintas yang sah dari pihak yang berwenang.

3. Mahasiswa yang pada saat ujian terjadwal mengalami sakit yang memerlukan rawat inap dan
dikuatkan dengan surat keterangan dokter pemerintah yang sah dan dapat
dipertanggungjawabkan.

4. Mahasiswa yang orangtua atau saudara kandung sakit berat atau meninggal dunia yang
dikuatkan dengan surat keterangan yang sah dan scan Kartu Keluarga Mahasiswa.

5. Mahasiswa yang pada saat ujian terjadwal sedang mewakili Fakultas/Universitas untuk
sesuatu kegiatan wajib melampirkan surat tugas yang ditanda tangani oleh pejabat yang
berwenang.

6. Mahasiswa yang pada saat ujian terjadwal mengikuti sesuatu kegiatan adat setempat, wajib
melampirkan surat resmi dan scan KTP mahasiswa.

7. Mahasiswa yang pada saat ujian terjadwal sedang bekerja (hanya boleh kelas karyawan/R23
dan blended/R33), wajib melampirkan :

e  Surat/SK Tugas Dinas dari tempat bekerja
e  Formulir Pembayaran UTS Susulan
https://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/formulir-persuratan/ (point 3, lembar ke-2)
NB: formulir diverifikasi ke TU terlebih dahulu sebelum melakukan pembayaran
e  Bukti pembayaran UTS Susulan

Biaya UTS Susulan dikarenakan bekerja (no. 1 s.d. 6 tidak dikenakan biaya) sebesar Rp.
85.000,-/SKS. Pembayaran bisa melalui virtual account atau membayar langsung di bank. Bagi
yang membayar cash, bukti pembayaran diserahkan ke loket kampus (bagian keuangan) untuk
diverifikasi.

8. Tanggal dari dokumen pendukung (lampiran) harus sesuai dengan tanggal jadwal UTS
matakuliah yang tidak diikuti/didaftarkan.

B. Alur Pendaftaran UTS Susulan

1. Mahasiswa mengisi formulir UTS Susulan (wajib diketik dan dibubuhi TTD ortu/wali).

2. Formulir UTS Susulan dapat di download di web Psikologi https://fpsi.mercubuana-
yogya.ac.id/formulir-persuratan/ (No. 3).

3. Khusus poin A nomor 7, sebelum melakukan pembayaran silahkan bisa datang ke TU
Psikologi terlebih dahulu untuk dicek kelengkapannya, setelah kelengkapan sudah sesuai
kemudian mahasiswa melakukan pembayaran UTS Susulan.

4. Unggah formulir dan lampiran ke E-SERVICE atau : https://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/e-
service-2/ sesuai kampus masing-masing.
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5. Mahasiswa dimohon aktif dan intens berkomunikasi dengan Staf TU untuk bertanya kapan

waktu ujian karena jadwal tidak diupload di web psikologi.

6. Waktu pelaksanaan ujian susulan menyesuaikan jadwal TU Psikologi.

C. Jadwal Pendaftaran dan Pelaksanaan UTS Susulan

Batas Pelaksanaan
Kelas Jadwal UTS Pendaftaran Ujian Susulan Keterangan
Minggu | : .
s.d. 12 Nov 2024 s.d. 15 Nov 2024 | Info lainnya menyusul
Reguler/R13 4 s.d. 8 November 2024
Karyawan/R23 Minaau 1 -
11sd. 15 Ng\g/ember o024 | S0-19Nov 2024 | sd.23Nov2024 | Info lainnya menyusul
4sd 8'{:232;;)& 2024 s.d. 12 Nov 2024 s.d. 15 Nov 2024 | Info lainnya menyusul
R11
1154 1'\5/“lillgggnl1t:)er 2024 s.d. 19 Nov 2024 s.d. 23 Nov 2024 | Info lainnya menyusul
Batas Pelaksanaan
Kelas Jadwal UTS Pendaftaran Ujian Susulan Keterangan
9 N(';/\I/I:n%%zrlzzoz 4 s.d. 12 Nov 2024 16 Nov 2024 Info lainnya menyusul
Blended/R33
16 N'\él\l,g?nggje: '2024 s.d. 19 Nov 2024 23 Mei 2024 Info lainnya menyusul
Catatan : a. Jam Pelayanan Kampus 1 : 10.00 — 15.00 WIB

b. Jam Pelayanan Kampus 3 : 10.00 — 18.00 WIB

D. Halyang perlu diperhatikan oleh mahasiswa :

1. Pengurusan yang berkaitan dengan UTS Susulan lebih dari jadwal diatas tidak akan dilayani
oleh TU Psikologi.
2. Terkait teknis pelaksanaan UTS Susulan dapat berkonsultasi dengan TU Psikologi.
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Pendaftaran UTS Susulan MKDU Kampus 1 di TU Kampus 1 sesuai jadwal

4. Pendaftaran UTS Susulan MKDU Kampus 3 : https://bit.ly/UjianSusulanGasalMKDUKk3
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